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Przed przystgpieniem do wypetniania formularza wniosku nalezy wnikliwie zapoznac sie z niniejszym
dokumentem. Ztozenie oferty w ramach konkursu grantowego oznacza akceptacje ponizszych zasad.

1. SEOWO OD OPERATOROW KONKURSU

Niniejsza Instrukcja przeznaczona jest dla grup nieformalnych, ktére w ramach Programu Matopolska
Lokalnie chca ubiegal sie samodzielnie o dofinansowanie projektu. Zdajemy sobie sprawe, ze
przygotowanie wniosku moze nies¢ ze sobg liczne pytania oraz watpliwosci. Chcac wesprzec¢ Panstwa w
tym procesie oddajemy w Panstwa rece Instrukcje wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach
konkursu, w $ciezce na projekty spoteczne. ZawarliSmy w niej praktyczne wskazéwki przydatne podczas
wypetniania wniosku i korzystania z Generatora.

Zyczymy powodzenia w konkursie! Operatorzy konkursu Matopolska Lokalnie

2. INFORMACJA O PROGRAMIE

Program grantowy Matopolska Lokalnie, edycja 2021 realizowany jest przez dwéch Operatoréw: Fundacje
Biuro Inicjatyw Spotecznych i Stowarzyszenie Forum Oswiatowe KLUCZE.

Celem Programu realizowanego w roku 2021 jest wsparcie mieszkancow wojewodztwa
matopolskiego, ktoérzy angazuja sie w dzialania na rzecz rozwoju i wzmacniania lokalnych
spotecznosci, a takze wsparcie rozwoju mtodych organizacji pozarzadowych.

W ramach Programu ogtoszony zostanie konkurs grantowy, ktéry podzielony bedzie na dwie $ciezki
wsparcia:

1) projekty spoteczne dla miodych organizacji pozarzadowych, grup nieformalnych i grup
samopomocowych.

2) projekty rozwojowe dla mtodych organizacji pozarzadowych.

W konkursie najwazniejsze s3 . Wsparcie otrzymuja przede wszystkim te
grupy i organizacje, ktére przygotuja innowacyjne projekty na dziatania na rzecz dobra wspolnego w
spotecznosciach lokalnych oraz przemyslane projekty rozwojowe dla swoich organizacji.

Nasza formuta oceny pozwala doceni¢ jako$é pomystow grup i organizacji. Wnioskodawcy na pierwszym
etapie aplikacji wypetniaja wniosek, a nastepnie prezentuja swoj pomyst przed komisjg konkursowa.

W ,Matopolska Lokalnie” dziatania edukacyjne beda oferowane zaréwno na etapie aplikowania w
konkursie (szkolenia z pisania wnioskéw, doradztwo, konsultacje wnioskdéw, webinaria) jak i na etapie
realizacji zadan (doradztwo, spotkania wdrozeniowe, spotkania sieciujace, webinaria).
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Chcemy, aby wiedza zdobyta podczas przygotowania wnioskéw i doswiadczenia z realizacji projektow byty
dla grantobiorcéw kapitatem, ktéry pozwala im skutecznie ubiegac sie w innych konkursach na dziatania
spoteczne o wieksze srodki i dobrze realizowac kolejne projekty.

3. GENERATOR WNIOSKOW

3.1 JAKUTWORZYC KONTO W GENERATORZE

Whioski do Programu Matopolska Lokalnie nalezy sktada¢ wytacznie za posrednictwem Generatora, ktéry
jest dostepny na stronie internetowej https://www.witkac.pl

Aby ztozy¢ wniosek do konkursu nalezy zarejestrowac sie i utworzy¢ konto w Generatorze. Proces ten
opisany jest w instrukcji tworzenia konta przygotowanej przez witkac.pl i dostepnej na stronie
https://witkac.pl/content/instrukcje/Instrukcja-tworzenia-konta-09-2019.pdf

3.2 JAK Z£OZYC WNIOSEK DO KONKURSU

Konkurs Matopolska Lokalnie prowadzony jest rownolegle w 2 subregionach Matopolski (Tabela 1), dlatego
w Generatorze mozesz znalez¢ 2 konkursy — ogtoszone osobno dla kazdego Subregionu.

SUBREGION OPERATOR OBSZAR KWOTA DOTACJI

Miasto Krakéw, Nowy
Sacz, powiaty: krakowski,

Fundacja Biuro Inicjatyw myslenicki, oswiecimski,

Spotecznych wielicki, tatrzanski, 242 tys. zt.

Subregion |

wadowicki, suski,
nowotarski, limanowski,
nowosadecki,

Miasto Tarnéw, powiaty:

chrzanowski, olkuski,
Stowarzyszenie Forum

miechowski, proszowicki, 240 tys. zt.
Oswiatowe KLUCZE

Subregion I
bochenski, brzeski,
tarnowski, dgbrowski,

gorlicki.
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To, do ktérego Operatora powiniene$ ztozy¢ wniosek, zalezy od dziatan zaplanowanych w projekcie.

Wedtug Regulaminu Wnioskodawcy sktadaja wnioski do Operatora zgodnie z obszarem realizacji dziatan

w ramach projektu. W praktyce oznacza to, ze jesli chcesz ztozy¢ wniosek na:

projekt spoteczny (czyli dziatania z zakresu sfer pozytku publicznego) nalezy wzig¢ pod uwage,
gdzie bedzie realizowany projekt i do kogo bedzie skierowany.

Przyktad: grupa ma siedzibe w Krakowie, ale dziatania w projekcie bedg skierowane do mieszkancow

powiatu tarnowskiego i zostang zrealizowane w Tarnowie. W tym przypadku wtasciwym Operatorem jest

Stowarzyszenie Forum Oswiatowe KLUCZE (Operator na terenie Miasta Tarndw [ powiatéw: chrzanowski,

olkuski, miechowski, proszowicki, bocheriski, brzeski, tarnowski, dgbrowski, gorlicki).

Zatem, aby ztozy¢ wniosek, po zalogowaniu sie do Generatora wejdz do zaktadki ,Konkursy” i w zaktadce

,Trwa nabdr” znajdz konkurs Matopolska Lokalnie, 2021 prowadzony przez odpowiedniego Operatora.

Przyciskajac pole ,Dodaj oferte” mozesz rozpoczaé wypetnianie wniosku.

Zatem, aby ztozy¢ wniosek, po zalogowaniu sie w generatorze nalezy wybrac:

1.

2.
3.
4

konkursy — trwa nabor

wojewddztwo — matopolskie

organizator konkursu - Matopolska Lokalnie

komérka organizacyjna — whasciwy co do rejonu dziatan Operator konkursu

|. Operator | Fundacja Biuro Inicjatyw Spotecznych dla grup z terenu Krakowa, Nowego Sacza,

powiatow:  krakowskiego, myslenickiego, oswiecimskiego,  wielickiego, tatrzanskiego,
wadowickiego, suskiego, nowotarskiego, limanowskiego, nowosadeckiego,

Il. Operator Il Stowarzyszenie Forum Oswiatowe KLUCZE, dla grup z terenu Tarnowa, powiatu:
chrzanowskiego, olkuskiego, miechowskiego, proszowickiego, bochenskiego, brzeskiego,
tarnowskiego, dabrowskiego, gorlickiego,

Przyciskajac pole ,, Dodaj oferte” mozesz rozpocza¢ wypetnianie wniosku.

Wypetnianie wniosku zostato podzielone na 4 etapy:

Dane wnioskodawcy, gdzie wpisujesz informacje o swojej grupie nieformalnej.

Informacje o projekcie, gdzie opisujesz swéj pomyst na projekt, m.in. tytut, czas trwania, miejsce
realizacji, uzasadnienie, cele, dziatania itd.

Szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, gdzie wskazujesz jakie wydatki
potrzebne sg do realizacji projektu

Oswiadczenia, w ktérym akceptujesz zasady konkursu.
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Przygotowujac wniosek mozesz przechodzi¢ pomiedzy poszczegdlnymi etapami. Jesli czes¢ danych nie
zostata wpisana, Generator bedzie to sygnalizowac. Pamietaj, zeby czesto zapisywaé wersje robocza
wniosku — dzieki temu unikniesz utraty danych.

Gdy finalna wersja wniosku bedzie gotowa nalezy nacisna¢ przycisk ,Zt6z oferte” — oferta zostanie ztozona
do konkursu grantowego. Od tego momentu nie bedzie mozna wprowadza¢ zadnych zmian w tresci
wniosku. Po ztozeniu oferty do wniosku przypisana zostanie suma kontrolna.

Jesli pomylisz sie i ztozysz wniosek do ztego Operatora, nie sktadaj wniosku ponownie — Operatorzy
przeniosa wniosek do wtasciwego konkursu.

W dalszej czesci instrukcji opisano, w jaki sposob wypetni¢ wniosek o dofinansowanie.

4. INFORMACIJE O WNIOSKODAWCY

POLE

WNIOSEK SKtADA:

= GRUPA NIEFORMALNA SAMODZIELNIE

=  GRUPA NIEFORMALNA Z PATRONEM (CZYLI DZIALAJACA W POROZUMIENIU Z ORGANIZACIA
POZARZADOWA LUB INNYM UPRAWNIONYM PODMIOTEM)

= MtODA ORGANIZACJA POZARZADOWA

Na poczatku nalezy zaznaczy¢ kto sktada wniosek — od tego bedzie zalezato, jakie informacje o
Whioskodawcy nalezy poda¢ w dalszej czesci.

We wniosku nalezy wskazac 3 cztonkow grupy nieformalnej, ktérzy musza:
= miec ukonczone 18 lat

= posiadac petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych
= mieszkac na terenie wojewddztwa matopolskiego (cho¢ nie muszg by¢ zameldowani na
terenie Matopolski).

W sktad grupy nieformalnej nie moga wchodzi¢ byli i obecni pracownicy projektu Matopolska Lokalnie,

edycje 2014-2021. Ponadto, jedna osoba moze by¢ cztonkiem tylko jednej grupy nieformalnej.
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Jesli wniosek otrzyma dofinansowanie w konkursie umowe na realizacje projektu podpisuja trzy osoby
tworzace grupe nieformalna. Srodki na realizacje projektu nie beda przekazywane grupie — wszystkich
ptatnosci dokonuje Operator na podstawie dokumentéw dostarczonych przez cztonkéw grupy.

POLE

W KTORYM OBSZARZE MIESZCZA SIE DZIALANIA STATUTOWE WNIOSKODAWCY?

Grupy nieformalne w konkursie moga starac sie o dofinansowanie realizacji projektu spotecznego, czyli
realizacje zadan z zakresu wszystkich sfer dziatalnosci pozytku publicznego. W polu dostepna jest lista 33
sfer dziatalnosci pozytku publicznego wskazanych w art. 4. ust. 1. ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie. Wybierz z listy ten obszar lub obszary, w ktérych mieszcza sie dziatania
zaplanowane w projekcie — mozesz wskaza¢ maksymalnie 3 wiodace obszary.

POLE

PELNA NAZWA GRUPY NIEFORMALNEJ REALIZUJACEJ PROJEKT

Wopisz petna nazwe grupy nieformalnej — bedzie ona uzyta przy ogtaszaniu wynikéw konkursu.

POLE

CZtONKOWIE GRUPY NIEFORMALNEJ. PROSZE WSKAZAC TRZECH CZEONKOW

W sktad grupy nieformalnej moze wchodzi¢ wiecej osob, ale we wniosku wskazywane sg tylko 3 osoby.
Wopisz dane 3 cztonkéw grupy. Pamietaj, musza to by¢ petnoletni mieszkancy wojewddztwa matopolskiego.
Nie moga to by¢ pracownicy projektu Matopolska Lokalnie, edycje 2014-2021. Ponadto, jedna osoba moze
by¢ cztonkiem tylko jednej grupy nieformalne;.

W danych kontaktowych nalezy wpisa¢ miejsce faktycznego zamieszkania, a nie miejsce zameldowania.

Wazne! Osoby wskazane w tej czesci beda podpisywaty wniosek, umowe o dofinasowanie oraz wszelkie
inne dokumenty zwigzane z realizacja projektu.
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DANE KONTAKTOWE GRUPY NIEFORMALNEJ

Wopisz adres siedziby grupy nieformalnej — moze to byc¢ siedziba udostepniona przez zaprzyjazniona
organizacje lub miejsce zamieszkania cztonka grupy. Informacje podane w tym polu operator bedzie brat
pod uwage przyznajac punkty za kryterium strategiczne.

POLE

OSOBA DO KONTAKTOW W SPRAWIE WNIOSKU

Wskaz cztonka grupy nieformalnej, z ktorym bedzie mozna sie skontaktowa¢ w sprawach dotyczacych
wniosku. Wpisz imie i nazwisko, telefon i adres e-mail.

5. INFORMACIJE O PROJEKCIE

W tym rozdziale zamieszczonych zostat szereg wskazowek, jak pomyst na projekt przetozy¢ na wniosek o
dofinansowanie, czyli w jaki sposdb uzupetniac Il czes¢ wniosku w Generatorze.

JAK OPISAC PROJEKT SPOLECZNY?

POLE

TYTUL PROJEKTU

Wopisz tytut projektu. Wymysl tytut oddajacy charakter Waszego projektu, atrakcyjny w przekazie
medialnym.

Sfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci
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POLE

CZAS TRWANIA PROJEKTU

Zaznacz date rozpoczecia i zakonczenia projektu. Okres realizacji projektu powinien uwzgledni¢ czas, jaki
Whioskodawca zamierza poswieci¢ zarbwno na przygotowanie organizacyjne zadania (NIE JEGO
NAPISANIE), jak i jego realizacje oraz podsumowanie dziatan (termin realizacji nie moze by¢ jednodniowy).
Nie nalezy uwzglednia¢ okresu pisania sprawozdania z realizacji projektu.

Wazne! Projekt moze byc¢ realizowany pomiedzy 1 pazdziernika a 15 listopada 2021 roku.

POLE

MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU

Nalezy opisa¢ miejsce realizacji projektu tj. podac nazwe spotecznosci (dzielnicy/wsi) lub obszar (gmina,
miejscowos¢) gdzie beda prowadzone gtéwne dziatania.

POLE
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Nalezy opisac projekt proponowany do realizacji, w szczegdlnosci:

a)

b)

krétko opisa¢ zidentyfikowany problem spoteczny (jego przyczyny i skutki), ktory poprzez
realizacje planowanych dziatan mozna ztagodzi¢ lub rozwigzaé;, podac zrodta powyzszych
informacji i wiedzy.

wskaza¢ cel zadania. Cel zadania to pozadany stan w przysztosci, po zakonczeniu realizagji
projektu. Rolg projektu jest doprowadzenie (poprzez zrealizowanie zaplanowanych dziatan)
grupy odbiorcow zadania z sytuacji wyjsciowej do sytuacji pozadanej. Cel musi by¢ konkretny,
dostosowany do potrzeb i okolicznosci, mierzalny i weryfikowalny, realny (osiagalny), okreslony
w czasie. ,Przeprowadzenie szkolenia”, ,zorganizowanie doradztwa”, ,objecie wsparciem...” itp.

— to sa dzialania, a nie cele.

Przyktadowy cel: ,Wzrost wiedzy i praktycznych umiejetnosci obstugi komputera wsréd senioréw z

miejscowosci X biorgcych udziat w 30 h szkolenia z obstugi pakietu office, poczty email oraz medidéw

spotecznosciowych w okresie od lipca do pazdziernika 2021 roku”. Wazne! Cel powinien by¢ mozliwy do

osiggniecia w trakcie trwania projektu.

@)

d)

opisa¢ grupe odbiorcédw — kim sg odbiorcy projektu np. uczestnicy warsztatow, pikniku,
spotkan? skad Wnioskodawca ma pewnos¢, ze potrzebuja takiego wsparcia? jak bedzie do nich
docierat i ich rekrutowat? (nalezy podac jak najwiecej informacji np.: jaka jest szacowana liczba
uczestnikow poszczegolnych dziatan, opisac specyficzne cechy grupy, wiek itp.).

opisa¢ zaplanowane dziatania etapami, ktore beda pokazywa¢ co konkretnie zostanie
zrealizowane w ramach projektu. Dziatania mowig o sposobie osiggania celu i rezultatéow
projektu; musza byc¢ logicznie powigzane z problemem, celem i rezultatami. W dziataniach
nalezy okresli¢ liczbowo skale i czestotliwos¢ proponowanych dziatan oraz przyblizone terminy
realizacji. Liczbowe okreslenie skali dziatan w opisie musi pozwala¢ odnies¢ sie do ilosci

wpisanych w kosztorys i musi by¢ z nim spojne.

NIW
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POLE

OPIS PROMOCUJI | UPOWSZECHNIANIA, W TYM OPIS DOTYCZACY UCZESTNICTWA W KONKURSIE
INTERNETOWYM NA NAJCIEKAWSZA INICJATYWE

Nalezy wybra¢ przynajmniej jedng odpowiedz z listy sposobow promocji, ktore bezposredni
wykorzystywane w projekcie. Ponadto nalezy opisa¢, gdzie i w jaki sposéb bedzie promowany projekt i
jego rezultaty. Wskaz w jaki sposéb bedziecie prezentowac swoj projekt w internetowym konkursie na
najciekawszg inicjatywe, ktory bedzie miat miejsce w listopadzie 2021 r. W ramach przygotowan do udziatu w
konkursie na najciekawszg inicjatywe wersja minimalna zaangazowania to wystanie 5 zdjec z realizacji projektu
specjalistce ds. promocji. Mozecie przygotowac videoprezentacje lub filmik dotyczacy zrealizowanego projektu. W
przypadku gdy wniosek dotyczy wrazliwych kwestii, mozecie przygotowaé np. kampanie spoteczna

dotyczaca danego problemu, bez wykorzystywania wizerunku oséb uczestniczacych w projekcie.

POLE

REZULTATY PROJEKTU

W tabelce nalezy wykazac rezultaty projektu. Rezultaty musza odnosic sie do celu/6w jaki/e ma/ja zostac
osiggniety/e poprzez zrealizowany projekt. Rezultaty odzwierciedlajg efekty, ktére powstang w
spotecznosci/grupie samopomocowej w wyniku podjetych dziatan, obrazuja zmiane jaka zajdzie po
wykonaniu projektu. Przyktad: 20 osoéb podniesie swoje praktyczne umiejetnosci w zakresie obstugi
komputera.

Rezultaty dzielg sie na jakosciowe/ilosciowe lub twarde/miekkie. Rezultaty nie biorg sie znikad — musi by¢
dziatanie (dziatania), ktére do danego rezultatu doprowadzi (rezultaty sg wynikiem dziatan). Rezultaty, tak
jak cele, musza by¢ weryfikowalne i mierzalne, miara i skala musi by¢ znana i okreslona w projekcie — nalezy
uzywaé miar adekwatnych do zaplanowanego dziatania/n.

Wazne! Rezultaty powinny by¢ adekwatne do okreslonych celéw i do zaplanowanych dziatanh.
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Przyktad:

Warsztaty decoupage

Wozrost praktycznych
umiejetnosci w zakresie
zdobienia metoda decoupage
wsréd mieszkancow wsi A
Szkolenie z obstugi komputera
dla seniorow

Zwiekszenie wiedzy i
umiejetnosci z zakresu obstugi
komputera wsréd
mieszkancow wsi x

Wzrost aktywnosci fizycznej
wsrod mieszkancow wsi Y
Wzrost aktywnosci fizycznej
wsrod mieszkancow wsi Z

Operatorzy: i
o Biuro
Inicjatyw
Spotecznych

liczba uczestnikow warsztatow: 10,
llos¢ godzin warsztatow: 8

80% uczestnikow warsztatow
decoupage podniesie swoje
praktyczne umiejetnosci w zakresie
zdobienia metoda decoupage

Liczba uczestnikow szkolenia: 20, ilos¢
godzin szkolenia: 30

80% uczestnikow szkolenia z zakresu

obstugi komputera dla seniorow
podniesie swojg wiedze z zakresu
obstugi programow Office, poczty
email oraz mediéw spotecznosciowych

100 uczestnikow zawodow biegowych
bedacych mieszkancami wsi Y

25 mieszkancéw wsi Z wezmie udziat
w 20 h zaje¢ z jogi

) KLUCZE

EEEEEEEEEE

Lista obecnosci,
dokumentacja zdjeciowa
Rozmowy, dokumentacja
zdjeciowa

Lista obecnosci,
dokumentacja zdjeciowa
Np. ankieta po warsztatach,

rozmowy, wywiady

Lista uczestnikow

Lista obecnosci,
dokumentacja zdjeciowa

Uzupetnienie tego pola pozwoli lepiej poznac Twoja grupe — opisz krotko wszystkie osoby tworzace grupe,

a nie tylko 3 wskazane we wniosku. Opisz zasoby jakimi dysponuje grupa, ktére beda wykorzystane przy

realizacji projektu:

- kadrowe, np. ilu cztonkéw liczy grupa? Z iloma wolontariuszami / partnerami wspotpracuje? Czy

wspotpracuje z lokalnymi instytucjami/ organizacjami? Jak diugo cztonkowie grupy dziatajg razem

spotecznie?

- materialne, np. czy grupa dysponuje lokalem, sprzetem, wyposazeniem, ktére bedzie wykorzystywane

podczas realizacji projektu? W tym miejscu nie opisuj zasoboéw materialnych wymienionych jako wktad

wiasny.
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POLE

DOSWIADCZENIE W REALIZACJI DZIALAN PLANOWANYCH W OFERCIE

Nalezy opisa¢ doswiadczenie grupy w realizacji podobnych projektow. W przypadku braku doswiadczenia
grupy nalezy opisa¢ doswiadczenie cztonkoéw grupy zaangazowanych do realizacji projektu. Prosze
DODATKOWO napisac¢ kto bedzie odpowiedzialny za strone administracyjna realizacji zadania (kwestie
finansowe, ksiegowe, rozliczenie i sprawozdanie)

POLE

ZASOBY, KTORE BEDA WYKORZYSTYWANE W REALIZACJI PROJEKTU

Nalezy opisal zasoby rzeczowe i osobowe (niefinansowy wktad wiasny Wnioskodawcy w realizacje
projektu, tzw. wkiad osobowy i/lub wktad rzeczowy), ktére beda wykorzystywane w trakcie realizacji
zadania:

- wktad osobowy np.: szkoleniowiec/trener (wolontariat) — cena jednostkowa 120zt/h. Przyktad kalkulacji:
10h x 200 zt x 2 osoby = 2400 zt; obstuga techniczna (wolontariat): Przyktad kalkulacji: 5h x 35 zt x 10 os6b
=1750 zt

- wktad rzeczowy np.: sala — cena jednostkowa 50 zt/h — na podstawie cen rynkowych obowigzujacych za
wynajem sali na danym terenie (ewentualnie adres strony internetowej na podstawie ktorej przyjeto
wycene): Przyktad kalkulacji: 3h x 50 zt = 150 zt.

UWAGA!

Przedstawiona w cz. lll pkt 5 oferty kalkulacja wktadu osobowego i/lub rzeczowego musi zostac
przeniesiona do szacunkowej kalkulacji kosztow (kosztorys oferty). W ramach realizacji projektow NIE
PRZEWIDUJE SIE WKEADU WEASNEGO FINANSOWEGO WNIOSKODAWCOW.

POLE

SKAD DOWIEDZIALES SIE O PROGRAMIE MALOPOLSKA LOKALNIE?

Nalezy wybra¢ jedng odpowiedz z listy. To pytanie ma charakter informacyjny dla Operatorow.

Sfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci POWIAT Partner:
- Centrum Rozwoju Spofeczeristwa Obywatelskiego ‘V ’ NOWE =||= , \CEWIECIMSKI
z Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na lata = N Kra kow
le 2021-2030. Wspéifinansowano ze srodkéw Miasta g FIO WERS MALOPOLSKA

Krakowa oraz Powiatu O$wiecimskiego.

Strona 1 3



) KLUCZE

Biuro
Inicjatyw V
Spotecznych STOWARZY SZENIE

ITIFII:'.EIF'I:IL.SHFl Operatorzy: @-
LOHALNIE

6. SZACUNKOWA KALKULACJA KOSZTOW
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Na poczatku rozdziatu zamieszczono najwazniejsze informacje z Regulaminu konkursu dotyczace
konstruowania budzetu i wktadu wtasnego do projektu uzupetnione o wskazowki praktyczne.

Z dofinansowania lokalnych przedsiewzie¢ moga by¢ pokrywane nastepujace wydatki:

KOSZTY MERYTORYCZNE, w tym:

a) koszty osobowe merytoryczne, w tym np. zatrudniania treneréw, ekspertéw, specjalistow realizujacych
zadania — w czesci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w realizacje projektu, jak rowniez innych
0s6b zatrudnionych specjalnie na potrzeby projektu.

b) Koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw zadania (w tym np. materiaty
szkoleniowe, wynajem sali, wynajem niezbednego sprzetu, odziez, zywnos$¢, zakwaterowanie, przejazd
beneficjentéw, nagrody dla beneficjentéw w konkursach itp.). Wydatki poniesione na zakup nagrod dla
beneficjentéw sag kwalifikowalne tylko w przypadku, gdy wartos¢ jednostkowa nagrody nie przekracza
100,00 zt brutto. Nagrody nie moga miec charakteru pienieznego.

c) Koszty wyposazenia zwiazane z realizacja zadania — koszt zakupu wyposazenia, ktérego wartosc nie
przekracza kwoty 3 500 zt. Wnioskodawca moze zakupic kilka sktadnikow wyposazenia, ktérych cena
jednostkowa nie przekracza 3 500 zt brutto.

UWAGA! Koszt zakupu wyposazenia moze zosta¢ pokryty z dofinansowania, o ile jest ono
niezbedne do realizacji zadania, na ktére Wnioskodawca chce pozyskac¢ srodki. Rzeczy
zwigzane z realizacjg projektu zakupione z dotacji nie moga zostac¢ zbyte przez okres 5 lat od daty
zakupu. W przypadku finansowania z dotacji kosztéw zwigzanych z trwatym montowaniem sprzetu
w pomieszczeniach lub na terenie otwartym, wydatki te sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze
wnioskodawca przedstawi przed podpisaniem umowy o dofinansowanie dokument wystawiony
przez osobe dysponujaca lokalem lub terenem dotyczacy zgody na wykonanie zaplanowanych w
projekcie prac.

Nalezy pamietaé, ze w przypadku grupy nieformalnej skiadajacej wniosek samodzielnie
zakupione wyposazenie staje sie wtasnoscia Operatora.

W sytuacji, gdy grupa nieformalna sie sformalizuje, Operator przekaze jej zakupione wyposazenie
na wiasnosc.
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d) Koszty zwiagzane z dziataniami promocyjnymi zadania (w tym m. in. plakaty, ulotki, ogtoszenia
prasowe itp.)

KOSZTY OBStUGI ZADANIA PUBLICZNEGO, w tym:

a) Koszty obstugi/administracyjne, w tym: kierowanie/koordynacja projektem, wykonywanie zadan
administracyjnych—w czesci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w realizacje projektu, jak rowniez
innych oséb zatrudnionych specjalnie na potrzeby projektu;

b) Koszty funkcjonowania grupy zwiazane z realizacja zadania, w stosownej czesci przypadajacej na
dany projekt, w tym np. optaty za telefon/faks, optaty pocztowe, czynsz, CO.

Dla grup nieformalnych sktadajacych wniosek samodzielnie
= limit wysokosci catosci kosztéw obstugi zadania publicznego finansowanych z dofinansowania
wynosi w sumie 15% wartosci dofinansowania.

Grupy nieformalne sktadajace wniosek samodzielnie nie uwzgledniajg kosztéw ksiegowania i rozliczania

dofinansowania.

Przyktad: Ponizej przedstawiono ile srodkéw finansowych z dofinansowania moze maksymalnie zostac
przeznaczonych przez grupe nieformalng startujgcg samodzielnie na koszty posrednie i koszty rozliczenia
dofinansowania przy trzech przyktadowych kwotach wnioskowanego dofinansowania.

Maksymalna wartosc kosztow posrednich finansowanych z dofinansowania 300 zt 525 zt 750 zt
przy wnioskowanym dofinansowaniu

w tym, maksymalna wartosc¢ kosztéw rozliczenia dofinansowania 0zt 0zt 0zt

Z dofinansowania otrzymanego w ramach Programu Matopolska Lokalnie nie mozna finansowacd

kosztow:

poniesionych po lub przed terminem realizacji projektu;
zakupu nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej;
zakupu srodkéw trwatych o wartosci powyzej 3 500 zt;
wyposazenia, ktore nie jest merytorycznie uzasadnione;
amortyzacji;

leasingu;

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

$ 4 223280 8 0 08

odsetek z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

Partner: v
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= kar i grzywien;
= procesow sadowych;
= nagrod finansowych dla odbiorcow projektow;
= nagrod, premii i innych form bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zajmujacych sie

realizacjg zadania;

4

obstugi konta bankowego (nie dotyczy kosztéw przelewdw);

4

zakupu napojow alkoholowych;

= podatkow i optat z wytaczeniem podatku dochodowego od osob fizycznych, sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych, a takze optat za zaswiadczenie o niekaralnosci oraz optaty za zajecie
pasa drogowego;

= podatku VAT — podatku od towardw i ustug, jesli istnieje mozliwos¢ odzyskania lub odliczenia

tego podatkuy;

4

wyjazdow stuzbowych osob zaangazowanych w realizacje projektu na podstawie umowy
cywilnoprawnej, chyba ze umowa ta okresla zasady i sposéb podrézy stuzbowych;

pozyczek;

bezposredniej pomocy finansowej dla 0sob fizycznych;

tworzenia kapitatu zelaznego organizacji;

prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

443 3 3 0

produkgji i zakupu produktéw koncesjonowanych.

UWAGA! W ramach Matopolska Lokalnie niedozwolone jest podwojne finansowanie wydatku, czyli
zrefundowanie catkowite lub czesciowe danego wydatku dwa razy ze srodkédw publicznych, zaréwno
krajowych jak i wspdlnotowych.

Konstruujac budzet nalezy pamieta¢, ze od Wnioskodawcow wymagane jest wniesienie wkiadu
wiasnego niefinansowego w wysokosci min. 15% wnioskowanego dofinansowania.

Przyktad: W tabeli zamieszczono przektadowe wyliczenia wartosci wktadu wtasnego i catosciowej wartosci
projektu dla trzech réznych wnioskowanych dofinansowan.

Minimalna wartos¢ wktadu wiasnego niefinansowego = 300 zt 525 zt 750 zt
(15%)
Catosciowa wartosc¢ projektu 2300 zt 4025 z 5750 zt
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Czym jest wkiad wiasny niefinansowy?

Za wktad wtasny niefinansowy uwaza sie wktad o charakterze osobowym (wolontariat) lub rzeczowym,
ktory nie wigze sie z wydatkami pienieznymi.
= Wkiad osobowy (wolontariat) to zaangazowanie osob, ktore nie pobieraja wynagrodzenia za
prace przy projekcie. Stawki wyceny wolontariatu obowigzujgce w Programie Matopolska Lokalnie,
w roku 2021 okreslone sg w nastepujacy sposdb:

- w przypadku prac administracyjnych i pomocniczych godzina pracy wyceniona jest na 35 zf;

- w przypadku prac ekspertow i specjalistdw godzina pracy wyceniona jest na 120 zt.

taczna wartos¢ wykonanej przez wolontariusza pracy powinna zosta¢ wyliczona na podstawie:
zakresu prac wykonanych na rzecz realizacji projektu, stawki godzinowej/dziennej oraz liczby
godzin/dni (stawka godzinowa/dzienna x ilos¢ godzin/dni).

= Wkiad rzeczowy stanowig wyposazenie i srodki trwate nienalezace do organizacji lub grupy, ktére
zostang przekazane przez firmy, instytucje lub osoby fizyczne na rzecz realizowanego projektu.
Moga to by¢ np. materiaty potrzebne do przeprowadzenia zaje¢, stroje, rekwizyty, itp. Towary
przekazane patronowi lub operatorowi jako wktad rzeczowy musza przej$¢ na jego wiasnos¢
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Wartos¢ wktadu rzeczowego powinna by¢ zgodna z
jego wartoscig rynkowa. Wktadem rzeczowym moze byc¢ takze wynajem sali. Na etapie realizacji
projektu wktad witasny powinien by¢ rozliczany na podstawie m.in. umowy uzyczenia np. sala na
warsztaty, sprzet.

Wktad wtasny moze by¢ wnoszony zaréwno w kosztach bezposrednich jak i posrednich.

6.1. W JAKI SPOSOB WYPEENIC BUDZET PROJEKTU?

Kosztorys musi by¢ spojny z opisem zadania (projektu) i zasobami (osobowymi i/lub rzeczowymi), tzn.
moga pojawic sie w nim tylko takie rodzaje kosztow, ktére posiadaja uzasadnienie w opisie zadania, tj. w
cz. Il pkt 3 i pkt 5. Dofinansowanie projektu (wiersz ,z dotacji”) nie moze przekroczy¢ kwoty 6 000 zt. Sume
kosztdw realizacji zadania w wierszu ,Z innych zrédet” moze stanowi¢ wktad osobowy lub wktad rzeczowy.
Min. wktad to 15% wartosci dotacji.

Co wpisywaé w poszczegolnych kolumnach tabeli?
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Spotecznych

= Rodzaj kosztéw — nalezy wpisac¢ rodzaj wydatku poniesionego z dotacji oraz wktadu wtasnego
niefinansowego.

= Wartos¢ PLN - nalezy wpisac cene catosciowag danego kosztu,

Przyktad:

Lp. Rodzaj kosztu Wartos¢ PLN

1. Honorarium treneréw (2 osoby x 20h x 80 zi) 3200

2. Materiaty szkoleniowe dla uczestnikdéw (30 osob x 20 z4) 600

3. Wynajem sali szkoleniowej (20h x 20zt wktad rzeczowy) 400

4. Obstuga administracyjna projektu (wktad osobowy 10hx35zt) 350

5. Niezaplanowane wydatki 300

6. Druk materiatdw promocyjnych (ulotki ok 100 szt., plakaty ok 40 szt.) 500
POLE

SUMA WSZYSTKICH KOSZTOW REALIZACJI ZADANIA

Wartosci w tabeli wyliczajg sie automatycznie na podstawie danych wpisanych do ,tabeli szacunkowa
kalkulacja kosztéw realizacji zadania publicznego” oraz uzupetnionej recznie wartosci wktadu wiasnego
niefinansowego ,z innych zrodet”.

POLE

Z DOTACUII

Wartosci w tabeli wyliczaja sie automatycznie. Max. 6000 zt.

POLE

Z INNYCH ZRODEL

W tym polu nalezy wpisa¢ catosciowg sume wktadu wtasnego niefinansowego. Wktad wiasny niefinansowy
wynosi min 15% wartosci dotacji.

Przyktad cd:

Rodzaj kosztu Wartos¢ PLN
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SUMA WSZYSTKICH KOSZTOW REALIZACJI ZADANIA 5200

Z DOTACI 4500

Z INNYCH ZRODEE 700
POLE

UWAGI DO BUDZETU

W tym polu mozna dodatkowo wpisac¢ swoje uwagi do budzetu. Przyktadowo, jesli uwazasz, ze ktérys z
wydatkdw jest wysoki i moze wzbudzi¢ watpliwosci u oceniajacych. Uzasadnij dlaczego akurat takie srodki
przeznaczono w budzecie na ten zakup.

7. OSWIADCZENIA

W tej czesci wniosku o dofinansowanie znajduja sie oswiadczenia dotyczace sktadanego projektu. Nalezy
sie z nimi zapoznac i przeanalizowac, czy sg zgodne ze stanem faktycznym. Przed ztozeniem wniosku nalezy
zaakceptowac tres¢ oswiadczen.

8. JAK PRZYGOTOWAC SIE DO PREZENTACJI
PRZED KOMISJA KONKURSOWA

Spotkanie wnioskodawcow z komisjg konkursowg ma na celu uzupetnienie ztozonych wnioskéw
o informacje pozwalajace Operatorom na lepsze poznanie wnioskodawcow i ich pomystow.

Przyjdz na spotkanie, jesli pisates wniosek, wiesz co chcesz zrobi¢, jak to sfinansowac i bedziesz realizowat
dziatania.

W trakcie spotkania bedziesz mie¢ 10 minut na uszczegdtowienie swojego wniosku, nastepnie bedzie czas
na 5 minutowa rozmowe z komisjg konkursowa. Pamietaj, ze Twoj czas wskazuje zegar. Po dzwonku
spotkanie konczy sie. Mozesz zaprezentowaé Wasz pomyst w dowolnej formie, ale pamietaj zeby
odpowiedzie¢ na ponizsze pytania.

Dla utatwienia przygotowano wzor prezentacji z ponizszymi pytaniami, ktory jest dostepny na stronie
www.malopolskalokalnie.pl/

Sfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci POWIAT Partner:
- Centrum Rozwoju Spofeczeristwa Obywatelskiego ‘V ’ NOWE =|I= , \CEWIECIMSKI
z Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na lata = N Kra kow
NIW 2021-2030. Wspéifinansowano ze srodkéw Miasta g FIO WERS MALOPOLSKA

Krakowa oraz Powiatu O$wiecimskiego.
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MAEOPOLSHA Opsrisey: @  KLUCZE

Inicjatyw V
LOHALNIE et Y o

PREZENTACJA PROJEKTU SPOLECZNEGO
Co powiedzie¢ w 10 minut przed komisja konkursowa?

Dlaczego chcemy zrobi¢ nasz projekt? Jaka jest nasza motywacja?
Dlaczego to wtasnie my mamy dostac¢ dofinansowanie? Co wyrdznia nasz projekt?
3. Jak bedziemy promowac nasz projekt na wszystkich jego etapach (rekrutacja, dziatania, rezultaty,
udziat w konkursie na najciekawszg inicjatywe)?
Jak zaprezentujemy swoj projekt w konkursie na najciekawsza inicjatywe?
5. Dlaczego pokazane w budzecie koszty sg niezbedne do realizacji projektu?
Na jakiej podstawie i jak wyliczyliSmy pokazane w budzecie koszty?

Przydatne wskazowki:

1. Przygotowujac sie do spotkania pracuj z wnioskiem. Prezentacja ma doszczegdtowic¢ to czego
zabrakto w ofercie.

2. Ogranicz swoja prezentacje do najwazniejszych, konkretnych informacji.

3. Przygotowujac sie do spotkania sprawdz, czy jesteS w stanie przedstawi¢ wszystkie istotne
informacje w 10 minut.

4. Pamietaj, ze na spotkaniu z komisjg czas bedzie odmierzany stoperem. Ty rowniez korzystaj ze
stopera przygotowujac sie do rozmowy.

Sfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci POWIAT Partner: f,
- Centrum Rozwoju Spofeczeristwa Obywatelskiego ‘v ’ NOWE =|I= , \CEWIECIMSKI A{
z Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na lata = N Kra kow
NIW 2021-2030. Wspéifinansowano ze srodkéw Miasta g FIO WA MALOPOLSKA

Krakowa oraz Powiatu O$wiecimskiego.
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